TEMARIO
ESPECIAUDAD EN

ADMINISTRACION

DURACION:

4 MESES - MODELO
: 16 CLASES 2025

MODULO® O1
INTRODUCCION A LA ADMINISTRACION (SEMANA 1-4)

Clase 1: Qué es la Administracién

Clase 2: Historia y Evolucién de la Administracion
Clase 3: Proceso Administrativo

Clase 4: Tipos de Administracién y Enfoques Modernos

MODULO 02
PLANIFIGACION Y ORGANIZACION (SEMANA 5-8)

Clase 5: La Planificacién en la Administracién
Clase 6: Herramientas de Planificacién

Clase 7: Organizacién y Estructura Organizacional
Clase 8: Delegacién y Coordinacién

MODULO 03
DIRECCION Y LIDERAZGO (SEMANA 9-12)

Clase 9: El Rol del Lider en la Administracidon
Clase 10: Motivacién en la Administracién

Clase 11: Comunicacién en las Organizaciones
Clase 12: Toma de Decisiones en la Administracién

MODULO OH
CONTROL Y GESTION DE RECURSOS (SEMANA 13-16)

Clase 13: El Control en la Administracidén

Clase 14: Gestién de Recursos Humanos

Clase 15: Administracién Financiera Basica

Clase 16: Innovacion y Adaptacién en la Administracion

Este temario esta disenado para ofrecer una vision integral de los principios y herra-
mientas fundamentales de la administracion, con un enfoque practico para gue los
estudiantes puedan aplicar estos conocimientos en situaciones reales o en su futuro
académico y profesional.
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